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Kierownik Miejsko- Gminnego Ofrodka Pomocy Spolecznej w Daleszycach
oplasza nabor na stanowisko:

Referent do spraw $wiadczen rodzinnych oraz Swiadczefs wychowawczych .

1. Wymiar czasu pracy:

- pelny ctat

2. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

a) wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyz#sze-preferowane:( ekonomia, prawo i zarzgdzanie)

- znajomosé przepisow prawa: ustawa o Swiadezeniach rodzinnyeh, -ustawa o éwiadczeniach

wychowawezyeh-Kodeks postepowania administracyjnego-

b) wymagania dodathkowe:

-doswiadczenie rawodowe w pracy w administracji samorzgdowej,-w tym w przygotowyvwaniu
projektdw decyzji administracyinych

komunikatywnosd

-radzenie sobie 2 trudnym klientem

-umiejetnodd organizacii na stanowisku pracy

-umicjgtnosé interpretowania preepisdw prawnych

3. Zakres obowigzkiw:

-preyjmowanie i rejestrowanie wnioskow

-prowadzenie postgpowan wynikajacych z ustawy o Swiadczeniach rodzinnych oraz ustawy
o Swiadczeniach wychowawezyveh

-opracowywanie projektow decyzji administracyjnych

-sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadai

-udzielanie petnej informacji klientom o preyshugujaeych im $wiadezeniach



