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Kierownik Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Daleszycach
oglasza nabor na stanowisko:
Referent w Referacie finansowo-kadrowym
1. Wymiar czasu pracy:
— pelny etat
2. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:
a) wymagania niezbedne:
— Wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, rachunkowos¢,administracja).
— znajomos$¢ przepisOw prawa: ustawa o rachunkowosci
— wymagane minimalnie roczne do§wiadczenie w ksiegowosci w jednostce samorzadowej
— obywatelstwo polskie
— brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe
— dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

- petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

b) wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku
- zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢

- dobra znajomos$¢ obstugi komputera

- znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o pracownikach samorzadowych,

3. Zakres obowiazkow:
- kompletowanie, dekretowanie i ksiggowanie dowodow ksiggowych ( faktur,
rachunkéw, innych dokumentéw ksiggowych

- prowadzenie ewidencji ksiegowej,

- analiza kont rachunkowych pod wzgledem prawidiowosci zapiséw ksiegowych,

- uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan budzetowych 1 finansowych,

- wspomaganie gléwnego ksiegowego w czynno$ciach i zadaniach realizowanych przez referat
finansowo-ksiggowy.

4. \Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny - uzasadnienie przystgpienia kandydata do konkursu,

Ccv,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatlcenie oraz ukonczenie kursow
zawodowych,

$wiadectwa pracy,

podpisane o$§wiadczenie kandydata o posiadaniu o peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

podpisane o$§wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo umyslne oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych

osobowych.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

a) miejsce: wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach:

osobiscie w miejscu sktadania dokumentéw: Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Daleszycach, Plac Staszica 22/2, 26-021 Daleszyce, ( pok.nr6)

lub przesta¢ na adres: Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Daleszycach, Plac
Staszica 22/2, 26-021 Daleszyce z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko - referent do

referatu finansowo - kadrowego”

b) termin dostarczenia zgloszen : do dnia 03.07.2017 roku, do godz. 9:00 (decyduje data wptywu

do Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Daleszycach).
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